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UNIVERSIDAD 1949-2019
70 ANOS DE
D NACIONAL E?E GRATUIDAD
SAN MARTIN UNIVERSITARIA

RESOLUCIONN° 903 -1
San Martin, {1 NQV 2519

VISTO, la Ley Nacional de Procedimientos Administrativos N°19.549, y sus Decretos
reglamentarios, el Estatuto de la Universidad Nacional de General San Martin, la Resolucién del Consejo
Superior N°193/2019 que aprueba el Régimen de vidticos y movilidad, y el Expediente N° 4509/2019 del
registro de esta Universidad Nacional, y

CONSIDERANDO:

Que por Resolucion del Consejo Superior N°193/2019 se aprobé el nuevo Régimen de vidticos v
movilidad de esta Universidad Nacional.

Que en la resolucion mencionada, en su articulo 3°, se faculta al sefior Rector a dictar las normas
aclaratorias y complementarias que fueren necesarias para su efectiva aplicacién.

Que para lograr una mayor eficacia administrativa en los procedimientos que involucran la
asignacion de vidticos y movilidad, resulta conveniente el dictado de una resolucién complementaria de la
que surja con claridad el procedimiento a seguir v el contenido minimo de las intervenciones de cada area
con competencia en la materia.

Que por otro lado, a fin de unificar los procedimientos que pueden generarse a partir de la necesidad
de concurrir a una actividad justificante resulta conveniente incorporar en los actos que sc dicten para
otorgar los gastos de movilidad y/o vidticos, la solicitud de emision de pasajes y el pago de inscripeiones o
similares para participar en la misma.

Que asimismo, siguiendo la linea de descentralizacién de los procesos administrativos conforme fo
planteado por el Consejo de Calidad Administrativa, se propone delegar en los titulares de las Escuelas e
Institutos, Vicerrectorado, Secretarfas de Rectorado y en la Direccion General Ejecutiva Lectura Mundi, la
suscripcion de actos relacionados con el Régimen de viaticos y movilidad, solicitud de pasajes y pago de
inscripeiones o similares para participar de la actividad justificante, con el fin de lograr una mejora
sustantiva de la gestion administrativa y del control, cumpliendo de manera mas eficiente los objetivos
institucionales,

Que la presente reglamentacion pretende establecer en concreto el procedimiento administrativo
que debe llevarse a cabo para la presentacion, ejecucion, control, pago de viaticos y movilidad, solicitud de
pasajes y la presentacion de las respectivas rendiciones, como asi también la formulacién de los actos
administrativos que deban dictar las dependencias, relacionados con dichos procedimientos.

Que han intervenido las Direcciones de la Secretaria Administrativa y Legal, en el 4mbito de sus
respectivas competencias.

Que de acuerdo con lo establecido por el articulo 63 inciso I} del Estatuto Universitario, el articulo
3° de la Ley de Procedimientos Administrativos N° 19.549, articulo 2° del Decreto Reglamentario N°
1759/1972 y por el articulo 3° de la Resolucion del Consejo Superior N°193/2019, el suscripto se encuentra
facultado para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el Reglamento del Régimen de viaticos y movilidad aprobado por Resolucion
del Consejo Superior N°193/2019, que obra como Anexo I a la presente.

ﬁ/ﬁ



UNIVERSIDAD 1942-2019
70 ANOS D&
NACIONAL l3-‘E GRATUDAD
SAN MARTIN UNIVERSITARIA
RESOLUCION N°

ARTICULO 2°: Establecer que el reglamento entraréd en vigencia a partir del dictado de la presente
resolucion.

ARTICULO 3°: Establecer que las/los titulares del Vicerrectorado, de las Escuelas e Institutos, de las
Secretarfas de Rectorado y de la Direccién General Ejecutiva Lectura Mundi, seran las autoridades
competentes para el otorgamiento de vidticos y movilidad, ordenar la contratacion de pasajes y el pago de
inscripciones o similares para participar de la actividad justificante, salvo las excepciones previstas en
articulo 25° del Régimen de vidticos y movilidad.

ARTICULO 4°: Encomendar a la Gerencia de Informatica el desarrollo de herramientas tecnoldgicas que
faciliten la gestién administrativa relativa a las asignaciones de los vidticos y los gastos de movilidad.

ARTICULO 5°: Registrar, comunicar a quien corresponda y archivar.

RESOLUCIONNe 903 -19 //\
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ANEXO1

REGLAMENTO DE VIATICOS Y GASTOS DE MOVILIDAD
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ANEXO 1
REGLAMENTO DE VIATICOS Y GASTOS DE MOVILIDAD

ARTICULO 1°: OTORGAMIENTO. CONTENIDO MINIMO. Los vidticos vy los gastos de movilidad, se
autorizaran mediante la suscripcion de un acto administrativo firmado por la autoridad competente, en cuyos
considerandos se debera explicitar:

a) La actividad justificante indicando:
s Institucién a cargo
¢ Fecha de inicio y de finalizacién
s Lugar en que se realizard
e Cronograma, horarios y temario
b) La oportunidad y conveniencia de Ia participacion institucional en la actividad justificante
¢) Los objetivos institucionales que se estiman cumplir.
d) Indicacion del/de la beneficiario/a seleccionado/a y las razones que dan fundamento a esa eleccidn,
y perfodo de participacion en caso de no asistir desde el inicio al fin de la actividad justificante.
e) Elmonto de los vigticos y/o gastos de movilidad
f) Forma de pago con sus respectivos datos
g) La imputacién presupuestaria, con certificacion de disponibilidad
h) Certificacién de existencia de seguro y cobertura de asistencia médica.

ARTICULOQ 2°: BENEFICIARIO/A. La determinacién del/ de la beneficiario/a queda a consideracion de
la autoridad competente y debera ser justificada segiin el mérito ¢ idoneidad del/de la beneficiario/a en los
temas que la fundamentan y/o el cumplimiento del objetivo institucional esperado.

Cuando el/la beneficiario/a sea:

a) PERSONAL, debera contar con designacion y/o contrato firmado con la Institucion en el periodo
que participe de la actividad justificante.

b) ESPECIAL, deber4 estar expresamente citado su nombre, documento y cardeter del vinculo con la
institucion, en la autorizacién de la actividad justificante.

ARTICULO 3°: MONTO DE LOS VIATICOS. Para el otorgamiento de vidticos se aplicaran las
siguientes pautas:

a) Los montos méximos diarios se consideraran desde el dia de partida hasta el dia de regreso del/de la
beneficiario/a.

b) Para determinar el nivel cuando se trate de personal que desempefie mds de un cargo, se tomara el
que esté relacionado con la actividad justificante.

ARTICULO 4°: MONTO DE LOS GASTOS DE MOVILIDAD. Para el otorgamiento de gastos de
movilidad se aplicarédn las siguientes pautas:
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a) Se debera tomar como pardmetro para el calculo, el importe vigente del combustible a utilizar en la
distancia estimada a ida y vuelta entre el lugar de origen y la actividad justificante, incluyendo el pago de
peajes v trasbordos fluviales,

RESOLUCIONN® 303 -19
ANEXO 1

b) El pago de gastos de movilidad sera de cardcter exclusivo e individual para cada vehiculo, y Gnicamente
a favor de su titular o responsable a cargo, con independencia de la cantidad de pasajeros que hubieran
utilizado el mismo durante el viaje que lo motiva.

¢) No corresponderd el otorgamiento en los siguientes casos:

c.1) Cuando el traslado se realice utilizando vehiculos de Ia institucién o vehiculos contratados a su
cargo, que tengan provistos el sistema de Telepeaje a nombre de la Universidad y el tanque de combustible
lleno o un chofer asignado que se responsabiliza por los mismos.

Iin caso de que por alguna situacién excepcional, los pagos de peaje y/o combustible sean efectuados por
el/la beneficiario/a, se procederd a liquidar el gasto de movilidad conforme a lo establecido en el inciso a.

¢.2) Cuando tenga emitide pasajes u otro medio de movilidad provisto por la institucién para ese
tramo del viaje.

ARTICULO 5°: TRASLADO CON PASAJES. Comprende a los pasajes en avion, por via terrestre y/o
tluvial, de ida y/o vuelta dei asiento habitual al lugar donde se realice la actividad justificante.

El mismo se gestionara en el marco de la contratacion que se encuentre vigente. La contratacion de pasajes
serd incompatibie con el pago de gastos de movilidad.

En tales casos:

a) Se deberan contratar anticipadamente, aplicindose a tal fin los pardmetros establecidos en la
Universidad y con la finalidad de posibilitarlas mejores tarifas ofrecidas en el mercado.

b) En caso de ser factible, deberé priorizarse la via més corta y/o de menor costo y/o la empresa que
relina las condiciones mds apropiadas, debiendo darse prioridad a las aerolineas de propiedad del
Estado en iguales condiciones.

¢) Los pasajes por via aérea se extenderan bajo la clase “turista”.

d) La autoridad competente deberd tener en cuenta cuando se soliciten pasajes aéreos que:

a. En el caso de existir alguna modificacion o anulacién desde la compaiifa aérea, las opciones
disponibles sobre el ticket emitido podran ser:
1. la devolucidén de lo abonado
ii. una ruta abijerta para un futuro viaje
iii. el cambio de otro vuelo inmediato al que se canceld
b. Todo cambio o devolucion solicitada por la institucién implica una penalidad por parte de
cada compaiiia aérea, la cual debe ser consultada al momento de ser solicitada.

}/ ARTICULO 6°: SEGUROS Y COBERTURA. ASISTENCIAL. Las polizas deberan:
im \ a) Estar a nombre del/de la beneficiario/a.
Y

b) Cubrir el perfodo que transcurre desde el momento de la salida hasta el de regreso a su lugar de

@L\ origen.
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ARTICULO 7°: DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA. El gasto previsto deberd ajustarse a la
disponibilidad presupuestaria de la unidad que autorice la participacion en la actividad justificante. En caso
de que la misma se lleve a cabo en forma conjunta por mas de una unidad, la disposicidn que otorgue el
vidtico y/o movilidad ser4 conjunto, debiéndose establecer junto a la imputacién presupuestaria el porcentaje
que se afrontard con cada una de ellas.

RESOLUCIONN $03-18
ANEXO1

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 8°: PRESENTACION. La presentacion se realizara en la Mesa de Entradas de la Universidad,
con un minimo de DIEZ (10) dias hébiles antes del inicio de la actividad justificante y acompafiando la
siguiente documentacion, firmada en todas sus hojas por el responsable administrativo de la dependencia:

a) Caratula con el resumen de la documentacion que se acompaiia

b) Copia certificada acto administrativo firmado y protocelizado.

¢) Copia de la publicacion del evento conteniendo los detalles.

d) Copia de la invitacién y/o inscripcion del/de la beneficiario/a.

¢) Acreditacién de cobertura de seguro y asistencia médica mediante copia certificada.
f) Certificacién de reserva presupuestaria

ARTICULO 9°: CONTROL. Las Direcciones competentes de la Secretaria Administrativa y Legal tendran
a su cargo el control de lo presentado, su correcta correlacién con la normativa, sobre el gasto a efectuar y
los fondos presupuestarios disponibles.

ARTICULO 16°: EJECUCION. Las tramitaciones administrativas, a cargo de Direcciones competentes de
la Secretarfa Administrativa v Legal, se ejecutaran de manera tal que, estando correctamente autorizado y
presentado el otorgamiento de viaticos y/o gastos de movilidad, asegure al/a la beneficiario/a contar con los
fondos que garanticen su participaci6n en la actividad justificante antes de su partida.

ARTICULO 11°: SANEAMIENTO. Cuando los frdmites presentados en la Mesa de Entradas contengan
errores y/o la informacién y/o documentacidn no se encuentre completa, seran devueltos con carécter de
urgente a la unidad requirente que los hubiera autorizado, a fin de que la misma subsane los errores o integre
la informacién y/o documentacién faltante. En este caso, la liquidacion respectiva se realizaré con Ja mayor
urgencia posible luego de que se hubieran regularizado los aspectos que motivaron la devolucién inicial del
tramite.

ARTICULO 12°: PAGO. Los montos correspondientes seran liquidados exclusivamente a nombre del/ de
la beneficiario/a y podran ser abonados mediante cheque o transferencia a una cuenta bancaria, siempre a
nombre del/ de la beneficiario/a.

ARTICULO 13°: RENDICION. Una vez finalizada la actividad justificante, la autoridad competente
tendra a su cargo la presentacion del informe final sobre el cumplimiento de los objetivos que dieron lugar
al otorgamiento de los vidticos y movilidad, y en los casos de otorgamiento de vidticos a personal de la
Institucién, la rendicién del/de la beneficiario/a. Sobre el particular se informa que:

a) La presentacion del informe final reviste cardcter de obligatorio y deberd corresponderse con el
modelo aprobado como anexo al presente reglamento.

o9



UNIVERSIDAD \8448-2019

70 ANOS DE
NACIONAL I?E ERATUIDAD
SAN MARTIN UNIVERSITARIA

b)

d)
e)

RESOLUCION N 303 - 18

ANEXO1
La rendicion del/de la beneficiario/a, se efectivizara mediante la presentacion de un formulario en
caracter de declaracidn jurada, y deberd corresponderse con el modelo aprobado como anexo al
presente reglamento.
Los documentos citados en los puntos a) y b) deberan ser presentados en la Mesa de Entradas, en
un plazo no mayor de DIEZ (10) dias habiles después de finalizada la actividad justificante v/o el
regreso del/de la beneficiario/a a su asiento habitual.
Las presentaciones serdn en original, firmadas y referenciando al expediente del tramite.
En caso de que, en la declaracion jurada, el/la beneficiario/a expusiera que los gastos fueron
inferiores a los montos percibidos, la suma restante deberd ser devuelta a la Secretaria
Administrativa y Legal, adjuntando el documento pertinente, otorgado por la Direccién de
Tesoreria y Finanzas, a la rendicién final, sin que fuera necesaria la modificacién del acto
administrativo inicial.
La Direccion competente de la Secretarfa Administrativa y Legal tendré a su cargo la verificacién
v el control de la rendicion.

ARTICULO 14°: REGISTRO DE VIATICOS Y MOVILIDAD. La Secretaria Administrativa y Legal
llevara el registro de los trAmites correspondientes al Régimen que se reglamenta, v remitird mensualmente
un informe al Rectorado.

ARTICULO 15°: PUBLICACION. Las grillas vigentes de los montos méximos diarios de viaticos en el
pais y en el extranjero estaran publicadas en la pagina web de la Universidad, quedando ademds a cargo del
area competente de la Secretaria Administrativa y Legal la actualizacién de dicha informacién.

ARTICULO 16°: MODIFICACIONES. Cuando la actividad justificante cambie sus fechas de realizacién,
y eventualmente ya se hayan tramitado y/o liquidado y/o abonado viaticos y/o movilidad, se podr4 tramitar
la modificacién. La misma se autorizara mediante un nuevo acto administrativo, en el cual se deberé justificar
y acreditar debidamente las causas.

El tramite administrativo de modificacién deberd referenciar y tramitarse en el expediente en donde se dio
inicio al viatico y/o movilidad:

a)
b)

c)

d)

Las modificaciones se presentardn en la Mesa de Entradas, hasta un maximo CINCO (5) dias hébiles
posteriores a la finalizacion original de la actividad justificante.

La documentacion, la autorizacién y el procedimiento administrativo de modificacion serén similares
en su procedimiento al del inicio del tramite.

En el caso de que se le haya pagado al/a la beneficiario/a, y existiera un crédito a favor de
aquel/aquella, se abonard la diferencia informada al momento de finalizar el tramite administrativo,
considerando el nivel y los valores vigentes a la fecha de Ia solicitud inicial, siempre que se presente
la documentacién indicada en el articulo 13°.

En el caso de que se le haya pagado al/a la beneficiario/a en mas, existiendo por lo tanto un crédito
a favor de la Universidad, el/la beneficiario/a, debera devolver la suma correspondiente dentro de los
cinco (5) dias de finalizada la actividad justificante, junto con la documentacién indicada en el
articulo 13°.
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ANEXOT
ARTICULO 17°: INSCRIPCION EN LA ACTIVIDAD JUSTICANTE. Cuando la participacién en la
actividad justificante conlleve una erogacion en caracter de inscripcién o similar del/de la beneficiario/a, la
misma se tramitara en el mismo expediente de otorgamiento de vidticos y/o movilidad.

El monto correspondiente a la inscripeién o similar en la actividad justificante, no sera considerado como
vidtico, y en su caso dicho pago debe surgir de los antecedentes correspondientes a la actividad justificante.
La autoridad competente para ordenar el pago, serd la misma que apruebe el viatico, pudiéndose autorizar
ambos conceptos en un mismo acto administrativo.

Agregada los antecedentes, los pagos los realizara directamente la Universidad al organismo o institucion
que corresponda.

Si por situaciones excepcionales ajenas a la institucién y el/ la beneficiario/a, no pudiera ser abonada
directamente por la UNSAM, se podra liquidar la suma correspondiente a favor de este/a Gltimo/a, debiendo
adjuntar Ja constancia de pago junto con la rendicion del viatico y/o movilidad. '

ARTICULO 18°: MODELOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS, INFORME FINAL Y
RENDICION DE VIATICOS Y/O MOVILIDAD Como anexo al presente reglamento se adjuntan los
modelos base mencionados que deberan ser COMPLETADOS por la autoridad requirente de acuerdo al caso
concreto.
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RESOLUCION N° 903-19

ANEXO1
Reglamento del Régimen de viaticos v movilidad
ANEXO 1 - MODELO DE ACTOS
MODELO N°1: VIATICOS
DISPOSICION N°

San Martin,

VISTO, ¢l Régimen de viaticos y movilidad aprobado por Resolucién Consejo Superior N° 193/19, el
Reglamento de viaticos y movilidad aprobado por Resolucion Rectoral N° ...../19 v el expediente
Ne...... /20XX del registro de la Universidad Nacional de General San Martin, y

CONSIDERANDO:

Que en el dia....... se llevara a cabo... .. en ....(indicar Actividad justificante, periodo, lugar de
desarrollo e injerencia institucional).

Que se ha solicitado que .....(indicar Beneficiario/a) en su caracter de (indicar cargo), participe de la

actividad citada en el considerando precedente, ya que (indicar fundamento de seleccién) y se le otorgue Jos
vidticos correspondientes.

Que se han verificado los requisitos establecidos en el Régimen de vidticos y movilidad aprobado por
Resolucién Consegjo Superior N° 193/19 y el Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucién
Rectoral N° ...../19.

Queella......covenenn. cuenta con el seguro correspondiente para la realizacion de la actividad antes
citada.

(Considerando Opcional) Que, por tltimo, para la participacién del/de la mencionado/a en dicha
actividad resulta necesario abonar a ................. ( indicar los datos de la institucidn), el monto
correspondiente a la inscripeidn, por lasumade ........ (indicar monto).

Que el/la beneficiario/a ha sido previamente notificado/a de la normativa vigente que regula los viaticos
y movilidad en la institucién y que, cumplida la actividad justificante, se presentard la correspondiente
rendicion.

Que de acuerdo a lo establecido en la Resolucién Rectoral N° ...../19 el suscripto se encuentra facultado
para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL (SE CONSIGNA EL CARGO)
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Autorizar a vigjar al/ a la Sr./Sra. (nombre y apellido) DNI N° (consignar niimero) para
que participe del evento descripto en los considerandos, en representacion de esta Institucién en caracter de
(consignar detalles de cargo).

ARTICULO 2°.-Autorizar la liquidacién y pago de viaticos a favor del/ de la Sr./Sra. (nombre y apellido)
DNI N° (consignar mimero), por la suma total de PESOS/PESOS EQUIVALENTES A DOLARES
ESTADOUNIDENSES (seleccionar lo que corresponda y consignar tanto en miimeros como en letras), que
surge del siguiente detalle:



UNIVERSIDAD 18ag-2o19

70 ANOS DE
NACIONAL D.E GRATUHDAD
SAN MARTIN UNIVERSITARIA

RESOLUCION N 303 - 13

Dia de partida: Dia de regreso:
Nivel: Cantidad de dias:
Monto diarie y moneda Monto total y moneda

CBU N° (Argentina)/

Pago en cheque a nombre Transferencia bancaria a

del beneficiario/a sifno nombre del beneficiario: | C00i80 IBAN/SWIFT/ABA
(Extranjero)

OPCIONAL inscripcion:

ARTICULO 3°.- PAGO DIRECTO) Autorizar el pago de lasumade ........ccccvvvnnnne (poner monto en
letras y niimeros), en concepto de gastos de inscripciona ...........ceviee (indicar actividad justificante) de
la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a favorde ..................... (indicar el organisme o institucién
que debe recibir los fondos), el que sera realizado mediante ............ (cheque/transferencia bancaria/pago
mediante tarjeta, indicando datos que correspondan como por ejemplo el CBU).

(PAGO AL BENEFICIARIO) Autorizar el pago de lasumade ..........ccoeivene (poner monto en letras
y nimeros), en concepto de gastos de inscripcidn a ......oovvvineenns (indicar actividad justificante) a favor
de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a fin de que abone a ...... (indicar el organismo ¢ institucién

que debe recibir los fondos), debiendo acreditar el/ la Beneficiario/a su debido pago, junto a la rendicién de
los viaticos.

ARTICULO 4°.- El/la beneficiario/a debera presentar la rendicién, previsto en la Resolucién Rectoral N°
...... /19, en los términos alli fijados. (para casos del personal).

ARTICULO 5°.- El gasto que demande el cumplimiento de la presente, debe ser atendido con cargo a las
partidas  especificas: Fuente de  Financiamiento................... ;  Dependencia................... ;
Subdependencia ..............o ; del presupuesto vigente para el corriente afio.

ARTICULOQ 6°.- Registrar, comunicar a quienes corresponda, y cumplido archivar.

Nombre de la autoridad competente
Cargo
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REsoLUctoONNe 903-19

ANEXO I
MODELO N° 2: GASTOS DE MOVILIDAD
DISPOSICION N°

San Martin,

VISTO, el Régimen de vidticos y movilidad aprobado por Resolucién Consejo Superior N° 193/19, el
Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucion Rectoral N° ...../19 y el expediente
Ne...... /20XX del registro de la Universidad Nacional de General San Martin, y

CONSIDERANDO:

Que en el dia....... se llevarad a cabo... .. en ....(indicar Actividad justificante, perfodo, lugar de
desarrollo e injerencia institucional).

Que se ha solicitado que .....(indicar Beneficiario/a) en su cardcter de (indicar cargo), participe de la

actividad citada en el considerando precedente, ya que (indicar fundamento de seleccion) v se le abonen los
gastos de movilidad correspondientes.

Que se han verificado los requisitos establecidos en el Régimen de viaticos y movilidad aprobado por
Resolucidn Consejo Superior N° 193/19 y el Reglamento de viaticos y movilidad aprobado por Resolucién
Rectoral N° ...../19.

Queella.....ccoooennais cuenta con el seguro correspondiente para la realizacion de la actividad antes
citada.

(considerando opeional) Que, por ultimo, para la participacién del/de la mencionado/a en dicha
actividad resulta necesario abonar a ................. ( indicar los datos de la institucién), el monto
correspondiente a Ia inscripcion, por la suma de ........ (indicar monto).

Que el/la beneficiario/a ha sido previamente notificado/a de la normativa vigente que regula los visticos
y movilidad en la institucién y que, cumplida la actividad justificante, se presentard la correspondiente
rendicién.

Que de acuerdo a lo establecido en la Resolucién Rectoral N° ...../19 el suscripto se encuentra facultado
para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL (SE CONSIGNA EL CARGQO)
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Autorizar a viajar al/ a la Sr./Sra. (nombre y apellido) DNI N° (consignar niimero) para
que participe del evento descripto en los considerandos, en representacion de esta Institucién en cardcter de
(consignar detalles de cargo).

ARTICULO 2°.- Autorizar el pago de los gastos de movilidad, a favor de (indicar beneficiario/a),
DNI N° (consignar niimero), por la suma total de pesos (consignar suma) que surge del siguiente detalle.

Dia de partida: Dia de regreso:

Lugar de partida Lugar de destino:

Vehiculo e identificacion: Titular del veh'iculo:
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Total Kilometraje estimado: Gasto total de movilidad:
. . CBU N° ({Argentina)/ codigo
Pago en c.heque a nombre del si/no Transferencia bancgng fl IBAN/SWIFT/ABA
beneficiario/a nombre del beneficiario: .
(Extranjero)

OPCIONAL inscripeién: ARTICULO 3°.- (PAGO DIRECTO) Autorizar el pago de la suma de
....................... (poner monto en letras y ndmeros), en conceptc de gastos de inscripcién a

.................... (indicar actividad justificante) de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a favor de
..................... (indicar el organismo o institucién que debe recibir los fondos), el que sera realizado
mediante ............ (chequeftransferencia bancaria/pago mediante tatjeta, indicando datos que correspondan
como por ejemplo el CBU).

(PAGO AL BENEFICIARIO) Autorizar el pago de lasumade ....................... {poner monto en letras
y nfimeros), en concepto de gastos de inscripciéna ...l (indicar actividad justificante) a favor
de la/et Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a fin de que abonea ...... (indicar el organismo o institucion

que debe recibir los fondos), debiendo acreditar el/ Ia Beneficiario/a su debido pago junto a la rendicién de
los gastos de movilidad.

ARTICULOQ 4°.- EVla beneficiario/a debera presentar la rendicién, previsto en la Resolucién Rectoral N°
...... /19, en los términos alli fijados. (para casos del personal).

ARTICULO 5°.- El gasto que demande el cumplimiento de la presente, debe ser atendido con cargo a las
partidas  especificas: Fuente de Financiamiento................... ;  Dependencia................... ;
Subdependencia ...l ; del presupuesto vigente para el corriente afio.

ARTICULO 6°.- Registrar, comunicar a quienes corresponda, y cumplido archivar.

Nombre de la autoridad competente
Cargo
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MODELO N° 3: VIATICOS Y GASTOS DE MOVILIDAD

RESOLUCIONN® 903 - 19
ANEXO I

DISPOSICION N°
San Martin,

VISTO, el Régimen de viaticos y movilidad aprobado por Resolucion Consejo Superior N° 163/19, el
Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucién Rectoral N° ...../19 y el expediente
N°...... /20XX del registro de la Universidad Nacional de General San Martin, y

CONSIDERANDO:

Que en el dia....... s¢ llevara a cabo... .. en ....(indicar Actividad justificante, perfodo, lugar de
desarrollo e injerencia institucional).

Que se ha solicitado que .....(indicar Beneficiario/a) en su caracter de (indicar cargo), participe de la

actividad citada en el considerando precedente, ya que (indicar fundamento de seleccion), y se le otorguen
los vidticos y gastos de movilidad correspondientes.

Que se han verificado los requisitos establecidos en el Régimen de viaticos y movilidad aprobado por
Resolucion Consgjo Superior N° 193/19 y el Reglamento de viaticos y movilidad aprobado por Resolucion
Rectoral N° ...../19.

Queella.................. cuenta con el seguro correspondiente para la realizacién de la actividad antes
citada.

Considerando opcional Que, por Gltimo, para la participacion del/de la mencionado/a en dicha actividad
resulta necesario abonar a ................. ( indicar los datos de la institucién), el monto correspondiente a la
inscripcion, por la sumade ........ (indicar monto).

Que el/la beneficiario/a ha sido previamente notificado/a de la normativa vigente que regula los viaticos
y movilidad en la institucién y que, cumplida la actividad justificante, se presentard la correspondiente
rendicion.

Que de acuerdo a lo establecido en la Resolucién Rectoral N° ...../19 el suscripto se encuentra facultado
para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL (SE CONSIGNA EL CARGO)
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
DISPONE:

ARTICULO 1°- Autorizar a viajar al/ a la Sr./Sra. (nombre y apellido) DNI N° (consignar nfimero) para
que participe del evento descripto en los considerandos, en representacion de esta Institucion en cardcter de
(consignar detalles de cargo).

ARTICULO 2°.-Autorizar la liquidacién v pago de viaticos a favor del/ de la Sr./Sra. (nombre y apellido)
DNI N° (consignar numero), por la suma total de PESOS/PESOS EQUIVALENTES A DOLARES
ESTADOUNIDENSES (seleccionar lo que corresponda y consignar tanto en niimeros como en letras), que
surge del siguiente detalle:

Dia de partida: Dia de regreso:
Nivel: Cantidad de dias:
Monto diario y moneda Monto total y moneda
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RESOLUCION N°
Pago en cheque a - . . CBU N° (Argentina)/
. I'ransferencia bancaria a -
nombre del si/no . . |codigo IBAN/SWIFT/ABA
beneficiario/a nombre del beneficiario: (Extranjero)

ARTICULO 3°.- Autorizar ¢l pago de los gastos de movilidad, a favor de (indicar beneficiario/a), DNI N°
(consignar nimero), por la suma total de pesos (consignar suma) que surge del siguiente detalle.

Dia de partida: Dia de regreso:
Lugar de partida Lugar de destino:
Yehu;ulo . € Titular del vehiculo:
identificacion:
To‘gal ) Kilometraje Gasto total de movilidad:
estimado:
Pago en cheque a . . CBU N° (Argentina)/ codigo
nombre del | si/no Transferencia bancaria a | 1p \/cwiFT/ABA
. nombre del beneficiario: .
beneficiario/a {Extranjero)

OPCIONAL inscripcion: ARTICULO 4°.- (PAGO DIRECTO) Autorizar el pago de la suma de
...................... (poner monto en letras y nlmeros), en concepto de gastos de inscripcion a

.................... (indicar actividad justificante) de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a favor de
..................... (indicar el organismo o institucién que debe recibir los fondos), el que serd realizado
mediante ............ (cheque/transferencia bancaria/pago mediante tarjeta, indicando datos que correspondan
como por ejemplo el CBU).

(PAGO AL BENEFICIARIO) Autorizar el pago de lasumade ....................... (poner monto en letras
y nlimeros), en concepto de gastos de inscripeidn a ... (indicar actividad justificante) a favor
de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a fin de que abonea ...... (indicar el organismo o institucidn

que debe recibir los fondos), debiendo acreditar el/ la Beneficiario/a su debido pago junto a la rendicién de
los viaticos y/o gastos de movilidad.

ARTICULO 5°.- EVla beneficiario/a deberd presentar la rendicion, prevista en la Resolucién Rectoral N°
...... /19, en los términos allf fijados. (para casos del personal).

ARTICULO 6°.- El gasto que demande el cumplimiento de la presente, debe ser atendido con cargo a las
partidas  especificas: Fuente de Financiamiento................... ;  Dependencia................... :
Subdependencia .............olll ; del presupuesto vigente para el corriente afio.

ARTICULO 7°.- Registrar, comunicar a quienes corresponda, y cumplido archivar.

Nombre de la autoridad competente
Cargo
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MODELO N° 4: VIATICOS Y PASAJES

RESOLUCIONN 903 - 19
ANEXO 1

DISPOSICION N°
San Martin,

VISTO, el Régimen de vidticos y movilidad aprobado por Resolucién Consejo Superior N° 193/19, el
Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucion Rectoral N° ..._/19 y el expediente
Ne...... {20XX del registro de la Universidad Nacional de General San Martin, v

CONSIDERANDO:

Que en ¢l dia....... se llevara a cabo... .. en ....(indicar Actividad justificante, periodo, lugar de
desarrollo e injerencia institucional).

Que se ha solicitado que .....(indicar Beneficiario/a) en su cardcter de (indicar cargo), participe de la

actividad citada en el considerando precedente, ya que (indicar fundamento de seleccién), y se le otorgue los
vidticos y se ordene la contratacién de los pasajes correspondientes.

Que se han verificado los requisitos establecidos en el Régimen de vidticos y movilidad aprobado por
Resolucion Consejo Superior N° 193/19 y el Reglamento de viaticos y movilidad aprobado por Resolucién
Rectoral N° ...../19.

Que esta Universidad ... (la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones debe informar la contratacién
vigente para la adquisicidn de pasajes).

Queella.................. cuenta con el seguro correspondiente para la realizacion de la actividad antes
citada.

Considerando opcional Que, por Gltimo, para la participacion del/de la mencionado/a en dicha actividad
resulta necesario abonara ................. ( indicar los datos de la institucién), el monto correspondiente a la
inscripeidn, por lasumade......... (indicar monto).

Que el/la beneficiario/a ha sido previamente notificado/a de la normativa vigente que regula los viaticos
y movilidad en la institucién y que, camplida la actividad justificante, se presentard la correspondiente
rendicion.

Que de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Rectoral N° ...../19 el suscripto se encuentra facuitado
para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL (SE CONSIGNA EL CARGO)
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
DISPONE:

ARTICULO 1°- Autorizar a vigjar al/ a la Sr./Sra. (nombre y apellido) DNI N° (consignar niimero) para
que participe del evento descripto en los considerandos, en representacion de esta Institucién en caracter de
(consignar detalles de cargo).

ARTICULO 2°.-Autorizar la liquidacién y pago de viaticos a favor del/ de la Sr./Sra. (nombre y apellido)
DNI N° (consignar niimero), por la suma total de PESOS/PESOS EQUIVALENTES A DOLARES
ESTADOUNIDENSES (seleccionar lo que corresponda y consignar tanto en nitmeros como en letras), que
surge del siguiente detalle:

Dia de partida: Dia de regreso:

Nivel: Cantidad de dfas:
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Monto diario y
moneda

RESOLUCIONN® 903 -19

Monto total v moneda:

- -
Pago en cheque a Transferencia bancaria a CBUN° (Argentina)/

nombre del si/no . . 1codigo IBAN/SWIFT/ABA
b . nombre del beneficiario: .
eneficiario/a (Extranjero)

ARTICULO 3°.- Ordenar la contratacién de los pasajes a nombre del/ de la Sr./Sra.’(nombre y apellido) por
via aérea/ terrestre /fluvial (seleccionar lo que corresponda) segin los destinos y fechas indicadas en los
articulos precedentes y la informacidn de viaje indicada a continuacién:

Fecha de nacimiento del Tipo y nimero de documento de Fecha de caducidad del
beneficiario/a viaje del beneficiario/a extranjero documento citado
(consignar si corresponde) (consignar si corresponde)

OPCIONAL inscripcién: ARTICULO 4°.- (PAGO DIRECTO) Autorizar el pago de la suma de
....................... (poner monto en- letras y ndmeros), en concepto de gastos de inscripcion a

.................... (indicar actividad justificante) de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a favor de
..................... (indicar el organismo o institucion que debe recibir los fondos), el que serd realizado
mediante ............ (cheque/transferencia bancaria/pago mediante tatjeta, indicando datos que correspondan
como por gjemplo el CBU).

(PAGO AL BENEFICIARIO) Autorizar el pago de [a sumade ............oooeinine (poner monto en letras
y nimeros), en concepto de gastos de inscripeidn a ........ooevvvninn (indicar actividad justificante) a favor
de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a fin de que abonea ...... (indicar el organismo o institucion

que debe recibir los fondos), debiendo acreditar el/ la Beneficiario/a su debido pago junto a la rendicion de
los viaticos.

ARTICULO 5°.- El/la beneficiario/a deberd presentar la rendicion, prevista en la Resolucidn Rectoral N°
...... /19, en los términos alli fijados. (para casos del personal).

ARTICULO 6°.- El gasto que demande el cumplimiento de la presente, debe ser atendido con cargo a las
partidas  especificas: Fuente de Financiamiento................... ;  Dependencia................... ;
Subdependencia ...................ll ; del presupuesto vigente para el corriente afio.

ARTICULOQ 7°.- Registrar, comunicar a quienes corresponda, y cumplido archivar.

Nombre de la autoridad competente
Cargo
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MODELO N° 5: PASAJES

RESOLUCIONNe 903 -19
ANEXO

DISPOSICION N°
San Martin,

VISTO, el Régimen de viaticos y movilidad aprobado por Resolucién Consejo Superior N° 193/19, el
Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucion Rectoral N° ...../19 y el expediente
Ne...... /20XX del registro de la Universidad Nacional de General San Martin, y

CONSIDERANDO:

Que en el dia....... se llevara a cabo... .. en ....(indicar Actividad justificante, periodo, lugar de
desarrollo e injerencia institucional).

Que se ha solicitado que .....(indicar Beneficiario/a) en su cardcter de (indicar cargo) participe de la

actividad citada en el considerando precedente, ya que (indicar fundamento de seleccién) y se le otorgue los
pasajes correspondientes.

Que esta Universidad ... (la Direccién de Adquisiciones y Contrataciones debe informar la contratacién
vigente para la adquisicién de pasajes).

Queella.................. cuenta con ¢l seguro correspondiente para la realizacién de la actividad antes

Considerando opcional Que, por tltimo, para la participacion del/de la mencionado/a en dicha actividad
resulta necesario abonara ................. ( indicar los datos de la institucién), el monto correspondiente a la
inscripeidn, por lasumade ........ (indicar monto).

Que el/la beneficiario/a, cumplida la actividad justificante, deberd presentar la correspondiente rendicién
que acredite el cumplimiento de las tareas encomendadas, en los términos de la Resolucién Consejo Superior
N° 193/19 y el Reglamento de vidticos y movilidad aprobado por Resolucién Rectoral N° ...../19.

Que de acuerdo a lo establecido en la Resolucion Rectoral N° ...../19 el suscripto se encuentra facultado
para emitir actos administrativos del presente tenor.

Por ello,

EL (SE CONSIGNA EL CARGO)
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE GENERAL SAN MARTIN
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Autorizar a viajar al/a la Sr./Sra. (nombre y apellido) DNIN® (consignar nimero) para que
participe del evento descripto en los considerandos, en representacion de esta Institucién en caracter de
(consignar detalles de cargo).

ARTICULO 2°.- Ordenar la contratacién de los pasajes a favor del/ de la Sr./Sra. (nombre y apeilido) DNI
N° (consignar ndmero), conforme las fechas v destino indicado a continuacién:

Fecha estimada de partida: Lugar de partida:

Fecha estimada de regreso: Lugar de destino:

Fecha de nacimiento del ! Tipo y nimero de documento de | Fecha de caducidad del

beneficiario/a viaje del beneficiario/a extranjero | documento de viaje citado
(consignar si corresponde) (consignar si corresponde)

OPCIONAL inscripeién: ARTICULOQ 3°.- (PAGO DIRECTO) Autorizar el pago de la suma de
....................... (poner monto en letras y nameros), en concepto de gastos de imscripcion a
.................... (indicar actividad justificante) de la‘el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a favor de
..................... (indicar el organismo o institucién que debe recibir los fondos), el que sera realizado
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mediante ............ (cheque/transferencia bancaria/pago mediante tarjeta, indicando datos que correspondan
como por ejemplo el CBU).

(PAGO AL BENEFICIARIO) Autorizar el pago de lasumade ....................... {poner monto en letras
y nlimeros), en concepto de gastos de inscripcidn a ..........ooviniin (indicar actividad justificante) a favor
de la/el Sra./Sr........... (indicar beneficiario/a), a fin de que abonea ...... (indicar el organismo o institucidn
que debe recibir los fondos), debiendo acreditar el/ la Beneficiario/a su debido pago junto a la rendicidn de
Ia actividad justificante.

ARTICULO 4°.- EVla beneficiario/a debera presentar la rendicion, previsto en la Resolucién Rectoral N°
...... /19, en los términos alli fijados. {para casos del personal).

ARTICULO 5°.- El gasto que demande el cumplimiento de la presente, debe ser atendido con cargo a las
partidas  especificas: Fuente de Financiamiento................... ;  Dependencia................... ;
Subdependencia ..........ocoviil ; del presupuesto vigente para el corriente afio.

ARTICULO 6°.- Registrar, comunicar a quienes corresponda, y cumplido archivar.

Nombre de la autoridad competente
Cargo
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RESOLUCIONN: 303 -19
ANEXO I
MODELQ N° 2: RENDICION DE VIATICOS Y/O GASTOS DE MOVILIDAD

San Martin, (dia) de (mes) de (afio)
Expediente N° (nimero)/(afio)
Caratula: (nombre de la caratula)

Sr. Responsable de la Unidad Académica

(Titulo, nombre y apellido)

{(Unidad Académica)

, Por la presente declaro bajo juramento que:
A) Antes de la participacidn, he tomado conocimiento del Régimen de viaticos y movilidad aprobado por la
RCS N° 193/19 vy su reglamentacién.
B) He asistido a (actividad justificante) ............coovviiiiiiinniin. los dias (periodo) .......cooeinnl.
y participado de todos los eventos en los cuales fuera inscripto y comisionado por la institucion.
C) Que los fondos recibidos han sido aplicados exclusivamente a las erogaciones en viaticos y movilidad,

producto de la participacidn en la actividad justificante ... , aprobada por
(acto administrativo) N°.......... , ¥ segtin el detalle adjunto:
~ RENDICION-(*) -~ -
T Rubro et |t Razénsocial . | Montoen $

1- Alojamiento

2- Gastos personales de alimentacién No corresponde

3- Traslados no cubiertos por pasajes a cargo
de la institueion.

Gastos por movilidad

No corresponde

Se adjuntan:
1- Resumen de las actividades, los objetivos y los resultados obtenidos, certificado de asistencia (en
" caso dé corresponder)
2- Los comprobantes de embarque de los pasajes a cargo de la institucion (en caso de corresponder).
3- Documento de devolucién de fondos otorgado por la Direccién de Tesoreria y Finanzas (de
corresponder).

Firma, aclaracion y documento del beneficiario/a
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ANEXO I

RESOLUCION N°

Reglamento del Régimen de vidticos v movilidad

ANEXO IT - MODELO DE INFORMES

MODELO N° 1: INFORME FINAL

San Martin, (dia) de (mes) de (afio)

Expediente N° (mirnero)/(afio)

Caratula: (nombre de la caratula)
Secretaria Administrativa y Legal

Me dirijo a Ud. en cumplimiento de lo establecido en el Régimen de visticos y movilidad
aprobado por RCS N° 193/19 y su respectivo Reglamento.

A tal fin pongo en su conocimiento que, en relacién al otorgamiento de viaticos y/o
movilidad (seleccionar lo que corresponda a lo tramitado) para la asistencia de (nombre y apellido) a
{actividad justificante) realizada/o en (ciudad y pais), durante (perfodo), aprobado por (tipo de acto
administrativo) N° (ndmero/afio):

1- Sobre la efectiva realizacion de la actividad justificante se
INFOTINIAL . cov e e e et e e et ee e e e
2- Sobre resultados obtenidos se destaca QUE.............coeeviiiieriniiiiiee e

En los términos del articulo 13° del Reglamento de viaticos y gastos de movilidad, se acompafia la
declaracion jurada de rendicion del/de la beneficiario/a. (poner en caso de corresponder)

Saludo a Ud. atentamente.

|
!if’
I il
CDA Firma y aclaracicn de la autoridad competente
4



